
Programme jour 1 - Jeudi 16 janvier 2025 

Partie 1

Cerner la mission

> Définir la commande avec le client (raison, objectif, contours de la
mission, interlocuteurs, documents à disposition, nombre de signes, délais,
droits d’auteur, défraiement si déplacements, la correction
orthotypographique, la mise en page, l’impression…)
> Savoir interpréter la demande inhérente à toute commande

Partie 2

Méthodologie de la collecte d’informations

> Lister et demander un maximum de documents disponibles
> Valider avec le client les personnes à interroger
> Mener les entretiens de recherche
> Validation de la récolte d’informations
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Programme jour 2 -Vendredi 17 janvier 2025 

Partie 3 

Rédiger

> Le chapitre de mise en contexte
> Construire le plan
> Écrire et soumettre au client
> Corriger le manuscrit

Partie 4

Se faire connaître

> Quelques techniques pour prospecter
> L’enjeu du Pricing

xavier@cocto.co

www.cocto.co

Informations & 
inscriptions

PRÉ-REQUIS

Jeudi 14 et Vendredi 
15 mars 2024

06 73 32 25 87

DEVENIR BIOGRAPHE
D’ENTREPRISE
> Savoir identifier les éléments clés d'une commande de biographie d'entreprise
> Connaître les types de documents nécessaires pour la recherche biographique
> Connaître les techniques d'entretien biographique à utiliser avec des témoins ou des acteurs clés de
l'entreprise.
> Savoir analyser les informations recueillies pour créer un plan structuré
> Découvrir des techniques de prospection et de vente utilisées pour promouvoir les services de biographie
d'entreprise.

De 9h00 à 17h00

 2 journées de 7h 
Présentiel
8 stagiaires

Georgia TERZAKOU

> Biographe
> Agent littéraire
> Formatrice
> Fondatrice de “L’Agence
Littéraire du Centenaire”

14h00 de formation

Tarif1 550 € TTC / Stagiaire
déjeuners inclus

Consultez votre OPCO pour
faire financer cette formation

Paris 11e

> Avoir une expérience préalable en rédaction, journalisme, ou tout autre domaine lié à l'écriture
> Être à l'aise avec l'utilisation de logiciels de traitement de texte et de recherche sur Internet

Prix et financement

http://www.cocto.co/

